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jsakymu Nr. V-

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1.  Pareigybés pavadinimas — direktoriaus pavaduotojas ukiui. Pareigybé priskiriama

biudzetiniy jstaigy vadovy ir jy pavaduotojy grupei. Pareigybés kodas — 1431.
2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir koordinuoti Kauno krepsinio akademijos ,,Zalgiris*
tking veikla, turto ir materialiniy iStekliy valdyma, pastaty, patalpy bei infrastruktiiros prieziiira,
materialinj aprupinimg, vieSyjy pirkimy organizavimg, darbuotojy saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos bei higienos reikalavimy jgyvendinimg ir pavaldaus personalo darba.

4. Direktoriaus pavaduotojas tkiui yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Kauno krepS$inio
akademijos ,,Zalgiris“ direktoriui.

5. Uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako

Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6.  Direktoriaus pavaduotojo tkiui pareigas gali eiti asmuo, atitinkantis Siuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaj] universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukStasis koleginis iSsilavinimas su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte auk$tojo mokslo kvalifikacija;

6.2. turéti ne mazesn¢ nei 2 mety administracinio, tikinio darbo patirties;

6.3. turéti darby saugos specialisto ir gaisrinés saugos pazymejimus;

6.4. gerai mokéti lietuviy kalbg bei mokéti bent vieng iS trijy Europos Sajungos darbo kalby
pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

6.5. Direktoriaus pavaduotojas iikiui turi iSmanyti Lietuvos Respublikos darbuotojy saugos
ir sveikatos jstatymg, Lietuvos Respublikos civilinés saugos istatyma, prieSgaisring saugg

reglamentuojan€ius  teisés aktus, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy veikla



reglamentuojancius teisés aktus, statiniy techning prieziiirg ir turto valdyma reglamentuojancius
teiseés aktus, zinoti VieSyjy pirkimy jstatyma;

6.6. moketi dirbti su Microsoft Office programiniu rinkiniu, dokumenty valdymo sistema
,Kontora® (DVS , Kontora®), sgskaity administravimo sistema SABIS, vieSyjy pirkimy sistema
VIPIS, centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema CVP IS, Centrinés perkanciosios organizacijos
(CPO) informacinés sistemos katalogu ir kitomis informacinémis sistemomis;

6.7. gebeéti planuoti, organizuoti ir kontroliuoti darbus, analizuoti informacijg, rengti

dokumentus ir teikti pasitilymus, bendrauti ir dirbti komandoje.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojo tkiui funkcijos yra §ios:

7.1. organizuoja ir kontroliuoja akademijos pastaty, statiniy, patalpy, teritorijos, inZineriniy
tinkly, Sildymo, vandentiekio, nuoteky, elektros, védinimo, kondicionavimo, apsaugos ir
prieSgaisriniy sistemy bei kitos infrastruktiiros eksploatavima, techning priezitira, einamajj remonta,
atnaujinimg ir privalomy patikry bei bandymy atlikima, atlieky iSvezima, sezoninius darbus ir
komunaliniy istekliy apskaita;

7.2. rengia ir teikia akademijos direktoriui tvirtinti metinj vieSyjy pirkimy plana.
Vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu ir akademijos patvirtintomis VieSyjy
pirkimy taisyklémis organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus;

7.3. nustato prekiy, paslaugy, darby, jrangos, inventoriaus ir kity materialiniy iStekliy poreik],
organizuoja jy jsigijima, priémima, saugojima, iSdavima ir racionaly naudojima, organizuoja darbo
viety apriipinimg kanceliarinémis, fikinémis ir kitomis darbui reikalingomis priemonémis;

7.4. organizuoja turto patikrinimus ir inventorizacija, teikia informacijg turto apskaitai,
perdavimui, nuraSymui ir kitoms procediiroms, atsako uz leidimy — higienos pasy gavima;

7.5. pagal kompetencijg kontroliuoja sutarciy vykdyma su paslaugy teikéjais ir rangovais;

7.6. organizuoja ir kontroliuoja darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés bei civilinés
saugos reikalavimy jgyvendinimg, darbuotojy instruktavima ir saugos dokumenty tvarkyma;

7.7. organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldaus aptarnaujancio personalo (vyriausiojo
saliy administratoriaus, saliy administratoriy, valytojy) darba, paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy
vykdyma;

7.8. rengia ataskaitas, pazymas, raStus ir kitus dokumentus pagal kompetencija, derina,
registruoja ir tvarko su pareigomis susijusius dokumentus, juos saugo ir perduoda archyvui pagal

nustatyta tvarka;



7.9. teikia direktoriui pasitilymus dé¢l tikinés veiklos, turto valdymo, materialinio apriipinimo,
pirkimy, saugos, energetiniy iStekliy taupymo ir darbo organizavimo tobulinimo;
7.10. pavaduoja direktoriy komandiruociy, atostogy ir nedarbingumo laikotarpiu;

7.11. vykdo kitus akademijos direktoriaus teisétus pavedimus.

SusipaZzinau ir sutinku:

(vardas, pavardé) (parasas)

(data)



