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VYRIAUSIOJO SALIU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — vyriausiasis saliy administratorius. Pareigybé priskiriama
specialisty grupei. Pareigybés kodas — 3343.

2. Pareigybés lygis - A2

3. Pareigybes paskirtis — jstaigos valdomy saliy uzimtumui administruoti, uzimtumo grafiky

sudarymui ir valdymui, kity akademijos nuostatuose nurodyty tiksly ir funkcijy vykdymui uztikrinti.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyriausiojo saliy administratoriaus pareigas gali eiti asmuo, atitinkantis Siuos
reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety vieSo administravimo darbo patirtj;

4.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, darbo teisinius santykius
reglamentuojanciais jstatymais, Lietuvos sporto jstatymu, Kauno miesto savivaldybés tarybos, Kauno
miesto savivaldybés administracijos jsakymais reglamentuojanciais savivaldybés jstaigy veiklg ir
sporto sritj reglamentuojanciais teisés aktais ir gebéti juos taikyti praktikoje;

4.4. mokéti valstybine (lietuviy) kalbg ir bent vieng Europos sgjungos kalba;

4.5. turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy;

4.6. mokéti savarankiskai organizuoti, planuoti savo veikla, gebéti pasirinkti tinkamus darbo

metodus, apibendrinti gautg informacija, priimti sprendimus;



4.7. zinoti (iSmanyti) darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros,
higienos reikalavimus ir jy laikytis;

4.8. Zzinoti pagrindines etikos taisykles.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Vyr. saliy administratoriaus kompetencija, funkcijas ir atsakomybe nustato Lietuvos
Respublikos jstatymai, akademijos nuostatai, kiti teisés aktai ir $is pareigybés apraSymas.

6. Vyr. saliy administratoriaus funkcijos yra Sios:

6.1. tikslinti sudarytus akademijos valdomy saliy uzimtumo grafikus ir informuoti apie juos
suinteresuotus asmenis;

6.2. informuoti interesantus, uzeinancius j akademija, jiems riipimais klausimais;

6.3. informuoti atsakingus asmenis administracijoje apie aptinkamus gedimus arba triikumus
salése, riibinése ir/ar kitose mokyklos vieSose erdvése;

6.4. bendrauti su akademijos saliy nuomotojais, sudaryti sutartis, teikti jiems saskaitas uz
paslaugas, o taip pat informuoti juos apie patalpy naudojimo taisykles;

6.6. reguliariai tikrinti ir organizuoti uzsakymy jvykdyma, kurie gauti per Kauno miesto saliy
rezervavimo interneting platformg kursportuoti.kaunas.lt;

6.7. prisijungti prie akademijos SABIS paskyros, siysti ir priimti sgskaitas per $ig sistema, bei

dirbti prisijungus prie DVS "Kontora" sistemos.

Susipazinau ir sutinku:
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biiti susipazings



