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SPORTO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1.  Pareigybés pavadinimas — sporto specialistas. Pareigybé¢ priskiriama specialisty grupei.
Pareigybés kodas — 2422.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pareigybés paskirtis — sportinés veiklos administravimo organizavimas, vykdymas,

priezitira.

_ _ I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4.  Sporto specialisto pareigas gali eiti asmuo, atitinkantis Siuos reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu (pageidautina sporto srities):

4.2. turéti ne maZesng nei 1 mety darbo patirt sporto srityje;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius sporto sritj, biudZetiniy jstaigy veikla;

4.4. 7Zinoti jstaigos darbo specifika, greitai orientuotis situacijose, turéti gerus bendravimo
1gtdzius;

4.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus, Zinoti rastvedybos dokumenty
tvarkymo principus;

4.6. turéti gerus kompiuterinio raStingumo jgudzius, mokéti dirbti Microsoft Office
programiniu paketu;

4.7. gebéti valdyti informacija, ja kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti bei rengti
i$vadas;

4.8. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla.



5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sporto specialisto funkcijos yra Sios:

5.1.  rengia, organizuoja ir administruoja paslaugy praSymy, sutarciy su auklétiniais
sudarymg ir nutraukima;

5.2. koordinuoja sportininky priémima, iSbraukimg, atleidimg nuo mokescio uz sporto
mokyma ir sutarciy jsipareigojimy su sportininkais (jy tévais, globéjais ar rupintojais) vykdyma;

5.3.  prireikus bendrauja su sportininkais ir jy tévais (glob¢jais, riipintojais);

5.4.  dirba prisijungus prie DVS "Kontora" sistemos;

5.5.  jungiasi ir administruoja akademijos paskyrg Neformaliojo Svietimo programy registre
(NSPR);

5.6.  jungiasi ir administruoja akademijos paskyrag Mokiniy registre (MR);

5.7.  teikia informacijg nustatytiems B] "Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita”
(toliau - KB]B) apskaitos specialistams;

5.8. informuoja direktoriy apie auklétiniy jsiskolinimus uz teikiamas paslaugas, derina
veiksmus dél skoly panaikinimo;

5.9.  vykdo kitus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojos ugdymui nenuolatinio pobudzio
pavedimus, tam, kad biity jgyvendinti mokyklos uzdaviniai ir funkcijos;

5.10. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, kuriy nariu paskirtas, darbe.

SusipaZinau ir sutinku:

(vardas, pavarde) (parasas)

(data)



