Protokolas Nr. PATVIRTINTA

Kauno krepsinio akademijos ,,Zalgiris“
Direktoriaus 2025 m. spalio  d.
jsakymu Nr. V-

VYRIAUSIOJO SPORTO SPECIALISTO

PAREIGYBES APRASYMAS
I SKYRIUS
PAREIGYBE
1.  Pareigybés pavadinimas — vyriausiasis sporto specialistas. Pareigybé priskiriama

specialisty grupei. Pareigybés kodas — 2422.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pareigybés paskirtis — sportinés veiklos ir jstaigos veiklos dokumenty administravimo

organizavimas, vykdymas, prieZziiira.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyriausiojo sporto specialisto pareigas gali eiti asmuo, atitinkantis Siuos reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu (pageidautina sporto srities):

4.2. turéti ne maZesng nei 1 mety darbo patirtj sporto srityje;

4.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius sporto sritj, biudzetiniy jstaigy veikla;

4.4. zinoti jstaigos darbo specifika, greitai orientuotis situacijose, turéti gerus bendravimo
igidZzius;

4.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus, Zinoti rastvedybos, personalo
dokumenty tvarkymo principus;

4.6. turéti gerus kompiuterinio raStingumo jgtdzius, mokéti dirbti Microsoft Office
programiniu paketu, Kauno miesto savivaldybe¢je jdiegta dokumenty valdymo sistema ,,Kontora“;

4.7. gebéti valdyti informacija, ja kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti bei rengti
iSvadas;

4.8. gebéeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklg;



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Vyriausiojo sporto specialisto funkcijas ir atsakomybes nustato akademijos nuostatai ir
Sis pareigybés apras§ymas.

6.  Vyriausiojo sporto specialisto funkcijos yra Sios:

6.1. sprendzia visus klausimus pagal suteiktas jam teises. Laiku ir kokybiskai atlieka jstaigos
nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése bei jstaigos direktoriaus jsakymu patvirtintame pareigy
pasiskirstyme numatytas pareigas ir funkcijas;

6.2. dirba su DVS programa, jungiasi ir administruoja kaip pagrindinis akademijos paskyros
DVS kontora kaunas.dvs. It registratorius;

6.3. rengia, organizuoja ir administruoja turto panaudos, nuomos bendradarbiavimo ir
paslaugy sutarciy su jmonémis sudaryma;

6.4. rengia, priziiiri, atnaujina akademijos vidaus veiklos dokumentus;

6.5. rengia jstaigos veiklai organizuoti reikiamus dokumentus, veiklos jsakymus teisés akty
nustatyta tvarka ir supazindina darbuotojus su jstaigos direktoriaus jsakymais veiklos klausimais;

6.6. supazindina darbuotojus su vidaus darbo tvarka reglamentuojanciais teisés aktais DVS
kontora priemonémis, vykdo personalo adaptavima ir integravima;

6.7. rengia dokumentus archyviniam saugojimui ir tvarko archyva;

6.8. pagal patvirtintg akademijos dokumentacijos plang kaupia, sistemina ir saugo
dokumentus, susijusius su funkcijy vykdymu, iki jy perdavimo j akademijos archyva;

6.9. dalyvauja dokumenty vertinime dél tolesnio jy saugojimo ar naikinimo;

6.10. dalyvauja organizuojant priémimo ] pareigas konkursus, parenkant tinkamus
darbuotojus;

6.11. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, kuriy nariu paskirtas, darbe;

6.12. vykdo kitus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ugdymui nenuolatinio pobiidZio

pavedimus, tam, kad biity jgyvendinti akademijos uzdaviniai ir funkcijos.

SusipaZinau ir sutinku:

(vardas, pavardé) (parasas)

(data)



