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PROJEKTO VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1.  Pareigybés pavadinimas — projekty vadovas. Pareigybé priskiriama specialisty grupei.
Pareigybés kodas — 3343.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — akademijos projektinés veiklos planavimas, organizavimas,
administravimas, interneto svetainés ir socialiniy tinkly administravimas, kity su jstaigos

komunikacija susijusiy funkcijy vykdymas.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4.  Projekty vadovo pareigas gali eiti asmuo, atitinkantis Siuos reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstaj; universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstgj; koleginj i8silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i8silavinimu (sporto, vadybos, ekonomikos administravimo
srityse);

4.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, darbo teisinius santykius
reglamentuojanciais jstatymais, Lietuvos sporto jstatymu, Kauno miesto savivaldybés tarybos,
Kauno miesto savivaldybés administracijos jsakymais reglamentuojanciais savivaldybés jstaigy
veiklg ir sporto srit] reglamentuojanciais teises aktais ir gebéti juos taikyti praktikoje;

4.3. gerai mokéti lietuviy kalba bei mokéti bent vieng iS trijy Europos Sajungos darbo kalby
pazengusio vartotojo lygmens B1 lygiu;

4.4. turéti kompiuterinio rastingumo jgtidziy;

4.5. moketi savarankiSkai organizuoti planuoti savo veikla, gebéti apibendrinti gauta
informacija, priimti sprendimus, dirbti komandoje;

4.6. zinoti pagrindines etikos taisykles.



III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Projekto vadovo kompetencijg, funkcijas ir atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos
jstatymai, akademijos nuostatai, kiti teisés aktai ir Sis pareigybés apraSymas.

6.  Projekto vadovo funkcijos yra $ios:

6.1. 1inicijuoti, organizuoti ir koordinuoti projekty veikla, dalyvauti rengiant projekto veikly
apraSymus, planus, biudzetus, jvykdymo ataskaitas, mokéjimy prasymus;

6.2. teikti projekto informacijg akademijos interneto platformose;

6.3. uztikrinti, kad projektai biity jgyvendinti laiku, pasiekti planuoti rezultatai ir atlikti visi
veiksmai numatyti projekty planuose;

6.4. koordinuoti projekty dokumenty savalaikj pateikimg akademijai;

6.5. koordinuoti su projektu susijusiy pirkimy plany rengima sudarant akademijos vieSyjy
pirkimy metinj plana;

6.6. uztikrinti, kad projekto 1€Sos biity naudojamos taupiai ir racionaliai;

6.7. wuztikrinti, kad planuojami pirkimai atitikty projekty veiklas ir nevirSyty projektams
numatyty samatuy;

6.8. numatyti ir valdyti projekty jgyvendinimo rizikas;

6.9. rémejy bei partneriy paieska ir bendradarbiavimas su jais;

6.10. nuolat inicijuoti ir koordinuoti akademijos internetinés svetainés www.kazalgiris.It

turinio atitiktj ir socialiniy tinkly turinj, inicijuoti naujas rubrikas siekiant pritraukti didesng
auditorija;

6.11. vykdyti kitus teisétus tiesioginio vadovo pavedimus.
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